附件2
            备查材料

1、 法人组建及履职工作备查材料
1、 可研批复文件、法人组建授权文件及审批文件等相关资料。
2、 企业法人营业执照、财务核算账簿等相关资料。
3、 法人组织机构及职责分工文件，人事档案、管理岗位、技术岗位人员职称及执业资格证明文件、各项管理制度性文件等相关资料。
4、 开工备案手续、合同文件、监督检查台账文件、对参建单位的考核评价资料、对发现问题的整改文件、追责问责情况等相关资料。
2、 招投标工作备查材料
1、初设或实施方案批复、招标核准文件、代理合同、各类招标文件、合同文件、合同备案资料等。
2、招投标情况书面报告、合同台账、项目建设分标台账等。
3、工程资金拨付相关文件、账户银行流水等。
4、中标单位资质文件、人员资格文件、业绩证明文件等相关资料。
5、参建单位主要人员资格文件、变更手续等，人员考勤表、现场计量、质量评定、变更、付款、方案审批等资料。
6、招投标问题投诉举报线索台账、处理过程及结果公示文件等（若有）。
3、 监理单位备查材料
1、营业执照、资质等级证书等相关材料。
2、法定代表人任命文件、具备职称的需提供职称证书；技术负责人任命文件、劳动合同、社会保险凭证、资格证书和职称证书等相关材料。
3、人员名册（包含年龄、职称、资格证书编号等内容）、劳动合同、社会保险凭证、资格证书和职称证书等相关材料。
[bookmark: _GoBack]4、近三年内承担的监理业绩汇总表（包含工程等级、合同额、承担时间等内容），水利工程建设监理合同书、监理工程批复文件和招标文件等相关材料。
5、监理项目的现场监理部人员名单、资格证书，监理实施细则、监理日志、监理通知书、旁站记录、平行检测记录和跟踪检测记录等相关材料。
 6、监理项目的质量评定资料，原材料、构配件和设备等进场报验情况等相关材料。
四、农民工工作备查资料
1、可研批复、财政资金拨付凭证、工程款担保合同、项目工资保证金缴存凭证等相关资料。
2、施工合同、劳资专管员书面聘书及其工作职责等文件资料。
3、农民工工资专用账户建户资料、劳动合同、用工花名册、考勤表、工资支付表、农民工工资管理协议、银行代发工资凭证等。
4、欠薪问题投诉举报线索台账、处理过程及结果公示文件等（若有）。

- 4 -

- 3 -
			
