[bookmark: BookMark4]
四川省小型水利工程质量监督指导手册
（试行）

[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc157331664][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26718930]一  总则
[bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884219]（一）为加强我省水利工程建设质量管理，提高我省水利工程质量监督水平，规范水利工程质量监督工作，提升工程质量，给合我省实际，特制定本指导手册。
（二）本指导手册适用于按照基本建设程序实施项目管理（包括新建、扩建、改建）的我省小型水利工程建设的质量监督工作，其他小微型水利工程可参照执行。
[bookmark: _Toc157331667]二  基本要求
[bookmark: _Toc157331668]（一）主要依据
1.国家和省有关工程质量的方针、政策；
2.国家有关工程质量监督的法律、法规、规章；
3.国家及行业有关规程、规范、标准； 
4.经批准的设计文件、依法签订的合同及其他相关文件。
[bookmark: _Toc157331669]（二）基本程序
主要有办理质量监督手续、制定质量监督工作计划、开展质量监督检查、监督（参加）工程验收及归档质量监督资料等（详见附录A）。
[bookmark: _Toc157331671]（三）监督期限
[bookmark: _Toc7686]从办理完成质量监督手续之日起，到竣工验收委员会同意工程通过竣工验收为止。
[bookmark: _Toc157331672]（四）监督人员应具备的基本条件
[bookmark: _Toc31878]1.遵守国家法律法规，坚持原则，秉公办事，责任心强；
2.熟悉国家有关工程质量的法律法规、方针政策，国家及行业有关规程、规范、标准；
[bookmark: _GoBack]3.取得工程师职称，或具有大专以上学历并有五年以上从事水利工程建设相关工作经历。。
[bookmark: _Toc157331673]（五）工作方式
以抽查为主。质量监督机构可成立项目组开展监督工作，项目组成员应不少于2人。
[bookmark: _Toc157331674]（六）监督权限
质量监督机构履行监督职责时，有权采取下列措施：
1.要求被监督单位提供有关工程质量等方面的文件和资料；
2.进入被监督工程现场和其他相关场所进行检查、抽测、取证等；
3.对涉及主体结构安全或影响使用功能的质量缺陷，应要求项目法人组织进行质量检测和相关复核工作；
[bookmark: _Toc16332]4.发现有影响工程质量的问题时，责令改正；
5.对项目法人和其他参建单位的违法行为，报送主管部门。
[bookmark: _Toc154228620][bookmark: _Toc1372][bookmark: _Toc157331675]三  办理质量监督手续
（一）办理条件
1.项目初步设计（实施方案）已审批；
2.项目已列入年度投资计划或建设资金已落实；
3.项目法人已明确；
4.设计单位、监理单位、施工单位已确定且与项目法人签订合同（或协议）。
（二）办理时间
主体工程开工前。
（三）资料要求
项目法人办理质量监督手续时，应提交以下资料:
1.项目法人组建文件和质量管理体系资料；
2.工程项目建设审批文件；
3.项目法人与勘察单位、设计单位、监理单位、施工单位等签订的合同（或协议）以及投标文件（副本）；
4.监理、勘察、设计、施工、检测和安全监测等单位的质量管理体系资料；
5.各参建单位法定代表人签署的授权书以及项目负责人签署的工程质量终身责任承诺书。
（四）办理要求
质量监督机构收到项目法人提交的资料后，对符合质量监督手续办理条件的工程应及时与项目法人签订水利工程质量监督书（详见附录B）；对不符合质量监督手续办理条件的工程，质量监督机构应一次性书面告知项目法人补充提交。
四  制定质量监督工作计划
质量监督机构根据工程主要建设内容、建设工期和监督工作实际需要编制质量监督工作计划，跨年度的建设项目，根据工作需要编制质量监督总体计划和年度计划，明确监督组织形式、监督任务、工作方式、工作重点等内容（详见附录C），以正式文件印发，并组织各参建单位进行质量监督工作计划交底。
五  开展质量监督检查
（一）建设初期阶段质量检查
1.根据相关资质标准规定，对照招投标文件和合同承诺条件，对勘察、设计、监理、施工、检测、监测、设备制造(安装)等单位的资质进行复核，主要包括：
1）勘察、设计、监理单位的营业执照、资质证书；
2）施工单位的营业执照、资质证书、安全生产许可证；
3）检测单位的水行政主管部门颁发的资质证书和市场监督管理局颁发的检验检测机构资质认定证书；
4）主要设备制造(安装)单位的营业执照。
2.检查或复核质量责任主体的质量管理体系建立情况，填写参建单位质量体系建立情况检查表（详见附录D.1），检查内容主要包括：
1）项目法人组织机构和内设部门成立，主要管理人员任命，组织机构和人员配备，质量管理制度建立情况等；
2）勘察、设计单位设代人员配备及设计服务制度建立情况等；
3）监理单位监理部成立，总监、副总监和监理工程师等人员执业资格、按投标承诺到位和变更情况，质量控制制度建立情况等；
4）施工单位项目部成立，项目经理、技术负责人、质检负责人等人员执业资格、按投标承诺到位和变更情况，质量保证制度建立情况等；
5）检测单位人员资格及质量管理制度建立情况等；
6）主要设备制造(安装)单位现场人员配备，质量管理制度建立情况等；
7）监测等其他单位现场人员配备，质量管理制度建立情况等。
3.检查项目划分及上报情况。
4.检查临时工程质量检验与评定标准和单位工程外观质量评定标准制定等工作开展情况。
5.检查施工质量检测计划编制及报批情况。
6.检查各种试验工作开展情况。
（二）建设实施阶段质量检查
采用抽查方式检查质量责任主体的质量管理体系运行情况。根据工程建设进展情况，原则上施工期间每年不少于2次。涉及各参建单位质量行为和工程实体质量两个方面。根据抽查的情况，及时填写“参建单位质量行为检查表”（详见附录D.2～D.8）和“工程实体质量检查表”（详见附录D.9）。抽查内容主要包括：
1.工程建设标准强制性条文的梳理、辨识、印发、执行及自查情况；
2.工程质量检验与评定和法人验收等质量管理工作开展情况；
3.新增单元（工序）工程质量评定标准制定及执行情况；
4.项目法人是否按已制定的质量管理制度开展质量检查等质量管理工作；
5.勘察设计单位是否按设计规章制度开展勘察设计服务；
6.监理单位是否按监理规划、监理实施细则、监理工作制度等开展质量控制工作；
7.施工单位是否按建立的质量管理体系、各项规章制度和编写的技术方案等进行施工管理；
8.金属结构及机电设备制造(安装)单位是否按技术标准和设计要求制造并进行安装；
9.安全监测单位是否按要求开展监测工作，包括监测仪器设备安装、调试、运行和监测数据收集、整理及统计分析等；
10.质量检测单位是否按检测质量保证体系和服务体系开展检测工作，包括检测台账和检测不合格台账建立、检测报告的规范性等；
11.其他单位的现场质量管理工作开展情况。
（三）检查结果处理
1.监督检查发现的问题，应书面通知项目法人并督促其组织相关参建单位落实整改（质量监督检查整改通知单详见附录E）。
2.建立问题台账，核查问题整改（详见附录F）。
3.发现质量问题达到约谈及以上责任追究标准时，及时报送相关行业主管部门，并提出责任追究的建议。
六  质量问题处理
（一）督促项目法人及时组织参建单位开展质量缺陷处理、复核等工作。
（二）参加相关行业主管部门组织的质量事故调查，监督工程质量事故的处理。 
（三）收到实名举报质量问题后，及时报相关行业主管部门。
七  工程验收质量监督
（一）法人验收质量监督
1.质量监督机构可派员列席主要单位工程及合同工程完工验收，主要监督验收工作是否及时，验收条件是否具备，验收人员组成是否符合规定，验收程序是否规范，验收资料是否齐全，质量监督发现问题是否整改落实，验收结论是否明确等。
2.合同工程完工验收前，项目法人应提前15个工作日书面通知质量监督机构并按要求提供相应的资料（详见附录G、附录H）。
（二）政府验收质量监督
1.派员参加各类政府验收。
2.质量监督机构应编制并在竣工验收前提交质量监督报告（详见附录I）。
[bookmark: _Toc11188][bookmark: _Toc157331690][bookmark: _Toc1243105797_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc154228626]八  质量监督检测
1.质量监督机构根据工作需要可委托具有相应资质的检测单位对监督的项目开展监督抽检工作。主要抽检原材料、中间产品和工程实体质量等。
2.质量监督机构具备相应检测能力的，可自行对工程质量进行检测，并出具检测报告。
3.质量监督机构根据监督工程情况，可对重要隐蔽和关键部位单元工程开展验证性实体质量检测。
4.监督检测发现工程存在质量问题的，应及时通知项目法人，项目法人应按有关规定组织相关单位查明原因，落实整改措施，限期进行处理，并将处理情况书面回复质量监督机构。
[bookmark: _Toc154228627][bookmark: _Toc1095224745_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc157331696][bookmark: _Toc24450]九  档案管理
[bookmark: _Toc157331697]（一）一般规定
1.质量监督档案应按档案管理有关规定进行管理。
2.各级质量监督机构应将质量监督档案管理工作纳入工作计划和管理工作程序，由专人负责。
3.质量监督档案工作应与质量监督工作实行同步管理，做到同部署、同实施、同检查、同考核。
4.质量监督档案主要包括：水利工程质量监督书、监督工作计划、监督巡查（检查）有关文件、监督检测结果报告和质量监督报告、工程影像资料等。
5.质量监督档案的保管期限分为永久、30年、10年。具体应归档文件材料范围与保管期限见附录J。
6.质量监督档案归档文件应以项目为单位进行整理。
[bookmark: _Toc469][bookmark: _Toc2067913657_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc157331698]（二）归档文件质量要求
1.纸质文件材料一般应为原件，且字迹清晰，页面整洁，签章手续完备，制成材料符合档案保护要求。使用复制件归档的，应标明原件所在位置，并加盖资料提供单位公章。
2.电子文件材料与纸质文件材料应同步归档，内容保持一致，并符合《电子文件归档与管理规范》（GB/T18894）要求。
3.声像文件与实物材料，应按规定注明时间、地点、事件、主要人物等相应说明。涉及工程建设的重大事件、事故，应有必要的文字、声像材料。不同类别中有密切联系的材料之间互标参见号。重要的数码照片应保存相应的纸质照片，整理工作执行《数码照片归档与管理规范》（DA/T50）、《照片档案管理规范》（GB/11821）等规范和标准。


错误！文档中没有指定样式的文字。
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[bookmark: BookMark5]


[bookmark: _Toc14906][bookmark: _Toc1401992060_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc154228628][bookmark: _Toc157331699]
（资料性）
质量监督工作流程
一、项目法人提交办理质量监督手续的相关材料
二、质量监督机构对其进行核查
三、签订质量监督书

 办理质量监督手续



质量监督机构根据工程特性制定质量监督工作计划并现场交底

、制定质量监督工作计划

一、检查质量管理体系建立情况
二、检查项目划分、临时工程质量检验与评定标准和外观质量评定标准制定等工作开展情况
三、检查施工质量检测计划编制及报批情况
四、检查各种试验工作开展情况



一、检查参建单位质量管理体系运行情况及质量行为
二、检查工程实体质量
三、检查工程质量相关资料
四、检查质量问题处理情况
五、参与工程质量事故的调查
建设初期阶段质量检查



	
建设实施阶段质量检查




月月月月月月月月一、监督（参加）工程验收
二、形成质量监督报告
监督（参加）工程验收




一、归档内容：质量监督书、质量监督过程中的记录、通知、会议纪要、验收文件、监督文件、工程照片等
二、归档要求：参照档案管理相关规定进行归档


归档质量监督资料






[bookmark: _Toc5662][bookmark: _Toc2016384814_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc154228629][bookmark: _Toc157331700]
（资料性）
水利工程质量监督书

编号：


[bookmark: _Toc233004535_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2474]水利工程质量监督书



[bookmark: _Toc999610707_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc5647]工程项目名称：                                    
[bookmark: _Toc1460]
工程项目法人
[bookmark: _Toc23164]（建设）单位：                                    

[bookmark: _Toc2667]负    责   人：                                    

[bookmark: _Toc25459]监　 督 单  位：                                   

[bookmark: _Toc718]负    责    人：                                    　　　          



[bookmark: _Toc13975]         　　　　　   年      月     日
- 2 -
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[bookmark: page50][bookmark: _Toc29219][bookmark: _Toc399753757]填表说明


1  项目法人应严格按照《水利工程质量监督书》的格式、内容如实填写，报质量监督机构办理质量监督手续。
[bookmark: _Toc21881]2  编号由质量监督机构确定。
3  《水利工程质量监督书》中，有关单位人员数量可根据实际情况增行填写。
[bookmark: _Toc22901]4  主要建设内容应按设计及批复文件内容填写。
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	[bookmark: page51]工程名称
	
	建设地点
	

	行政审批文件（名称、文号）
	

	计划开工日期
	
	计划完工日期
	

	主要建设内容
	





	总投资
	万元
	建安工程费
	万元

	质量监督
	监督范围
	

	
	监督人员
	

	
	计划监督时间
	

	项目法人
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	职务/职称
	
	联系
电话
	

	
	技术负责人
	
	职称及证书
编号
	
	联系
电话
	

	
	质量负责人
	
	职称或资格
证书编号
	
	联系
电话
	

	第三方检测单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目负责人
	
	职称或资格
证书编号
	
	联系
电话
	

	安全监测单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目负责人
	
	职称及证书编号
	
	联系
电话
	

	勘察单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目负责人
	
	职称及证书编号
	
	联系
电话
	

	设计单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目负责人
	
	职称及证书编号
	
	联系
电话
	

	监理单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	总监理工程师
	
	执业资格
证书编号
	
	联系
电话
	

	
	
	
	职称及证书编号
	
	
	

	施工单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目经理
	
	资格
证书编号
	
	联系
电话
	

	
	技术负责人
	
	职称及证书编号
	
	联系
电话
	

	
	质检部门
负责人
	
	职称或资格
证书编号
	
	联系
电话
	

	主要设备
制造安装单位
	单位名称
	
	资质等级及
证书编号
	

	
	项目负责人
	
	资格
证书编号
	
	联系
电话
	




	质量责任
项目法人或者建设单位（以下统称项目法人）对水利工程质量承担首要责任。勘察、设计、施工、监理单位对水利工程质量承担主体责任，分别对工程的勘察质量、设计质量、施工质量和监理质量负责。检测、监测单位以及原材料、中间产品、设备供应商等单位依据有关规定和合同，分别对工程质量承担相应责任。质量监督机构实施的质量监督工作不代替项目法人、勘察、设计、施工、监理等单位的质量管理工作，不参与参建各方的具体质量管理活动。
水利工程实行工程质量终身责任制。项目法人、勘察、设计、施工、监理、检测、监测等单位人员，依照法律法规和有关规定，在工程合理使用年限内对工程质量承担相应责任。
质量监督机构应当采取抽查等方式，对水利工程建设有关单位质量行为和工程实体质量进行监督检查。有关单位和个人应当支持与配合，不得拒绝或者阻碍质量监督检查人员依法执行职务。
任何单位和个人对水利工程建设中发生的质量事故、质量缺陷和影响工程质量的行为均有权检举、控告、投诉。
项目法人、勘察、设计、施工、监理、检测、监测等单位违反国家有关规定，将按《水利工程质量管理规定》（水利部令第52号发布）追究有关单位和人员的责任。


	备注：








[bookmark: _Toc13237][bookmark: _Toc1859027295_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc157331701][bookmark: _Toc154228630]
（资料性）
水利工程质量监督工作计划

[bookmark: _Toc1187154672_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc25031]　　　　工程质量监督工作计划

说明
[bookmark: _Toc4816][bookmark: _Toc854394102_WPSOffice_Level1]1  质量监督依据
[bookmark: _Toc14569][bookmark: _Toc1571515564_WPSOffice_Level1]2  质量监督组织
[bookmark: _Toc6701][bookmark: _Toc1776508897_WPSOffice_Level1]3  质量监督方式
[bookmark: _Toc576250894_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc15910]4  质量监督内容
[bookmark: _Toc71802370_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29592]4.1  建设准备的监督
[bookmark: _Toc17692][bookmark: _Toc35302768_WPSOffice_Level2]4.2  建设过程的监督
[bookmark: _Toc14645][bookmark: _Toc29086927_WPSOffice_Level2]4.3  质量监督到位点
[bookmark: _Toc2080584322_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc10354]4.4  工程验收的监督

注：监督工作计划应至少包括监督组织形式、监督任务、工作方式、工作重点等内容。
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[bookmark: _Toc627593449_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc10194][bookmark: _Toc154228631][bookmark: _Toc157331702]
（资料性）
水利工程参建单位质量检查表
[bookmark: _Toc46863558_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29531]表D.1 参建单位质量体系建立情况检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	项目法人是否建立质量管理领导机构、明确质量主要负责人，是否设置质量管理机构和配备质量管理人员
	
	

	2
	项目法人质量管理制度中是否包括质量领导责任制、责任追究制和质量奖惩制度，是否明确各质量岗位职责，是否制定质量缺陷管理制度
	
	

	3
	勘察、设计单位营业执照、资质证书是否满足要求
	
	

	4
	勘察、设计单位派驻现场的设代人员、专业是否符合合同要求
	
	

	5
	勘察、设计单位是否在体系文件中明确设置执行和检查强制性条文的环节，是否设置外委成果的质量把关环节
	
	

	6
	监理单位营业执照、资质证书是否满足要求
	
	

	7
	监理单位是否制定质量管理体系
	
	

	8
	派驻现场监理人员数量、专业、资格是否符合合同约定或满足工程建设需要要求，主要监理人员变更是否报项目法人批准
	
	

	9
	施工单位营业执照、资质证书、安全生产许可证是否满足要求
	
	

	10
	施工单位主要管理人员变更是否履行变更审批手续
	
	

	11
	施工单位是否制定质量目标和保证措施，是否制定质量管理制度，是否配备专职的质量管理人员
	
	

	12
	检测单位行业主管部门颁发的资质证书和市场监督管理局颁发的检验检测机构资质认定证书是否满足要求
	
	

	13
	检测单位检测人员资格是否满足要求，是否建立质量管理制度
	
	

	14
	主要设备制造安装单位的营业执照是否满足要求
	
	

	15
	主要设备制造安装单位现场人员配备是否满足要求；是否建立质量管理制度
	
	

	16
	安全监测单位人员配备是否满足要求；是否建立质量管理制度
	
	

	17
	其他
	

	

	被检查单位代表签名
	项目法人
	

	
	勘察单位
	

	
	设计单位
	

	
	监理单位
	

	
	施工单位
	

	
	质量检测单位
	

	
	主要设备制造安装单位
	

	
	安全监测单位
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期
	     年  月  日





[bookmark: _Toc871244100_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24821]表D.2 项目法人（建设单位）质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否落实质量责任终身制，签订质量责任书；是否在施工现场设置公示质量责任主体和主要责任人的标牌
	
	

	2
	质量管理责任人驻现场时间是否满足要求；是否对存在的明显质量问题视而不见，导致工程存在质量隐患
	
	

	3
	是否组织施工图审查
	
	

	4
	是否及时办理测量基准点的交接手续；提供的测量控制基准点精度是否满足要求
	
	

	5
	是否制定具体的设计变更管理办法；是否按管理办法进行设计变更管理
	
	

	6
	是否对主要原材料、中间产品和实体质量组织必要的抽检；是否明示或者暗示设计单位或者施工单位违反工程建设强制性标准，降低工程质量；对设计单位或者施工单位违反工程建设强制性标准，降低工程质量的行为是否及时制止；对质量督查、巡查、检查、稽察等发现的问题是否及时组织有关单位整改到位或进行相关责任追究
	
	

	7
	发生质量事故是否按规定及时报告；是否按规定对质量事故进行认定或初步认定；是否按照“三不放过”原则对质量事故及时进行处理
	
	

	8
	是否及时组织各参建单位按有关规定对工程进行项目划分；是否参加重要隐蔽（关键部位）单元工程验收、签证；是否按规定及时进行质量检验与评定
	
	

	9
	是否按规定及时验收；提交的验收资料是否真实、完整；验收结论是否正确；是否对不合格的工程按照合格工程验收；工程验收中发现问题是否提出处理意见；是否存在未组织完工验收或验收不合格即擅自交付使用的情况
	
	

	10
	是否及时组织研究或落实初步设计审查意见中确定需要解决的问题；是否按规定办理质量监督手续；是否委托质量检测机构开展质量抽检工作；委托的质量检测机构资质是否符合要求；是否压缩合理工期；是否强令施工单位使用不合格的设备和原材料；是否配合上级部门质量检查工作；是否对发现的问题推诿扯皮；是否存在不按要求提交资料或销毁、隐匿资料的情形；是否按要求编制“年度度汛方案”和“超标准洪水应急预案”
	
	

	11
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期    
	 年  月  日




[bookmark: _Toc1947423132_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24572]表D.3 勘察设计单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否落实质量责任终身制，签订质量责任书和公示质量责任人
	
	

	2
	初步设计审查批复意见是否落实或结果是否具有适用性；环保、水保、移民等专业设施设计深度是否满足要求；专业设计成果是否存在缺陷；设计文件是否存在缺项或漏项；是否按合同要求或供图协议及时提供施工图和设计文件；施工图纸是否存在“错、缺、碰、漏”现象
	
	

	3
	土建、金结、机电等专业交叉时，设代服务衔接是否到位，是否发生严重质量问题；是否按合同要求组织开展施工期地质勘察工作；地质勘测设计工作能否满足工程需要；是否按要求进行建基面地质编录；对工程施工中出现的特殊地质问题是否及时作出地质预报和提出处理方案；工程建设条件发生较大变化时，是否及时提出处理方案或调整设计，调整后是否进行质量、安全、进度等的影响分析
	
	

	4
	设计变更是否履行变更程序
	
	

	5
	是否根据勘察成果文件进行工程设计；是否按照工程建设强制性条文进行勘察设计工作；前期地质勘察工作深度是否满足要求；是否按规定参加质量事故调查、分析和处理
	
	

	6
	是否按要求参加相关验收工作；提交的验收资料是否真实、完整；是否存在将不合格工程、不合格项目按合格处理的情况
	
	

	7
	对质量监督、检查、巡查和稽察等发现的质量问题是否及时整改，整改是否到位
	
	

	8
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期     
	年  月  日


[bookmark: _Toc1243105797_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc8725]
表D.4 监理单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否落实质量责任终身制，签订质量责任书和公示质量责任人；监理机构主要人员驻工地时间是否满足合同约定；总监理工程师、专业监理工程师等主要监理人员是否存在挂名、不履职或长期不在岗现象
	
	

	2
	是否制定监理规划和监理实施细则；是否按规定对施工单位的测量方案、成果进行批准和实地复核；是否对不具备开工条件的分部工程批准或默认开工；是否组织设计技术交底会议；是否按规定执行设计变更管理程序
	
	

	3
	是否对施工单位地质和土料场复勘、自检检测工作、混凝土拌和质量等进行监督检查；是否签证未经检验或检验不合格的材料、构配件、设备和工程；是否与施工单位串通降低工程质量等级；平行（跟踪）检测工作是否符合规范要求；是否委托不具备资质的试验检测单位；是否批准或默认使用错误的混凝土（砂浆）配合比或配料单；是否按合同和规范规定进行旁站、巡视监理；是否对施工单位的质量评定资料进行认真复核；是否按规程规范要求组织单元工程质量验收；对明显的质量问题是否及时发现，并督促施工单位进行处理；应由总监理工程师签字的文件是否由他人代签
	
	

	4
	是否对安全监测设备安装工程需要变更的方案提出审批意见；是否按合同约定开展安全监测安装工程的监理工作；是否按规程规范进行安全监测设备安装工程质量评定和验收
	
	

	5
	是否按合同约定对金属结构、设备进行驻厂监造；是否对项目检测实施全过程监督；是否实行旁站监理；是否对金属结构件和设备的加工、安装、调试、试运转等进行监督检查；是否对设备制造质量检验和试验记录进行签字确认；是否规范开展出厂验收和进场验收
	
	

	6
	是否对变电所址、线路路径进行复核和检查处理；是否检查特殊工种人员资质；是否对重要项目、隐蔽工程和关键部位设置见证点、待检点，并实行旁站监理
	
	

	7
	是否制定或明确工程质量缺陷管理制度；对质量缺陷的处理是否实施监督、检查及验收
	
	

	8
	对工程质量事故是否按规定及时报告；是否有与实际情况相符的质量事故记录；是否按要求参加工程质量事故调查、分析；对工程质量事故处理是否实施监督及验收
	
	

	9
	对质量督查、巡查、检查、稽察等提出的整改意见是否落实到位
	
	

	10
	主持的分部工程验收是否符合规范要求；是否提交各时段工程验收监理工作报告；提交的验收资料是否真实、完整；验收结论是否正确
	
	

	11
	监理日志、日记等资料是否真实填写；监理单位与施工单位以及建筑材料、建筑构配件和设备供应单位是否有隶属关系或者其他利害关系；是否安排专人负责信息管理，是否制定监理收发文管理办法，文档管理是否规范
	
	

	12
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期  
	年  月  日




[bookmark: _Toc6703][bookmark: _Toc1095224745_WPSOffice_Level2]表D.5 施工单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否落实质量责任终身制，签订质量责任书和公示质量责任人
	
	

	2
	项目经理、技术负责人等主要人员变更是否满足变更条件，是否经项目法人同意；主要管理人员驻工地时间是否满足合同要求
	
	

	3
	施工组织设计、施工方案及措施计划等是否编制和经过审批；是否存在无图纸施工或按草图施工情形；施工工艺试验或生产性试验是否按规范规定或合同要求进行，试验是否满足要求；是否擅自施工；是否按规定进行地质和料场复勘；料场分区规划是否规范，最大干密度取值是否具有代表性；测量仪器、设备仪表等是否按规定进行检定或校准；涉及施工质量控制的各类仪器、仪表等设备是否满足施工要求
	
	

	4
	是否未经监理批准擅自变更施工方案；是否按工程设计图纸、技术标准及相关规范施工；是否错误使用技术标准及规程规范；在施工中是否使用未经检验或检验不合格的原材料、构配件、设备等；是否按规定进行见证取样检测；混凝土、砂浆、灌浆浆液、水泥改性土等配合比设计是否符合规程规范要求，配料通知单材料用量是否符合要求，是否经监理审核；土石方填筑击实试验最大干密度取值是否准确；检验、检测结果是否按规定上报监理审核；是否委托无资质或资质不符合要求的检测机构进行工程检测；检验评定资料是否真实；隐蔽工程（部位）是否按规定验收；是否存在未经验收（批准），或上道工序不合格未处理即进行下道工序施工情形；粗粒料填筑相对密度试验是否规范、数据是否准确
	
	

	5
	提交的验收评定资料是否真实、完整
	
	

	6
	是否擅自处理质量缺陷或自行掩盖；质量缺陷处理结果是否符合质量标准，是否通过验收；质量缺陷处理记录资料是否真实、完整；是否进行质量缺陷记录和备案
	
	

	7
	是否按“三不放过”原则对质量事故进行处理，质量事故是否按规定报告
	
	

	8
	对质量督查、巡查、检查、稽察等发现的问题是否整改到位
	
	

	9
	施工记录、施工日志填写是否真实、及时、完整
	
	

	10
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期     
	年  月  日




[bookmark: _Toc2067913657_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17120]表D.6 金属结构及机电设备安装单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否进行施工工艺试验或设备调试
	
	

	2
	是否对原材料（钢材、涂料、止水等）进行检验
	
	

	3
	是否对影响结构安全的原材料和工程部位进行见证取样检测
	
	

	4
	对质量督查、巡查、检查、稽察等发现的问题是否整改到位
	
	

	5
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期       
	年  月  日




[bookmark: _Toc1401992060_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc28991]表D.7 安全监测单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	是否按规定开展日常、年度巡视检查
	
	

	2
	安全监测二次测量仪器仪表是否按规定检定
	
	

	3
	检验检测中是否存在伪造数据、出具虚假检验检测报告等弄虚作假行为；是否对电缆、测压管等进行见证取样检测；在施工中是否使用不合格的仪器设备、材料
	
	

	4
	是否编制安全监测施工方案；仪器埋设位置和方向是否符合设计要求；仪器埋设方法是否符合规范要求；埋设仪器过程中是否因保护不当，造成仪器损坏；仪器电缆牵引是否满足设计或规范要求
	
	

	5
	是否应开展而未开展安全监测；数据精度是否符合规范要求；是否按规定及时确定仪器基准值或初始值；有无月报和监测报告，月报和监测报告是否对异常值进行判识、分析、预警，分析结论是否正确；内观仪器设备成活率是否满足合同要求
	
	

	6
	对质量督查、巡查、检查、稽察等发现的问题是否整改到位
	
	

	7
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期       
	年  月  日


[bookmark: _Toc2016384814_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc6786]
表D.8 质量检测单位质量行为检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1
	现场试验室是否经检测单位授权或超出授权范围；质量检测单位是否做到独立公正开展检测业务
	
	

	2
	仪器设备是否按规定检定、校准；危险化学试剂运输、储存、使用、废弃处置等管理是否符合规定
	
	

	3
	设备使用与维护、试验环境、样品管理、试验检测等记录是否真实；试验检测人员是否承担超出本人授权范围和资格的试验检测工作；试验检测过程是否符合相关规定；试验检测是否使用错误或失效的标准、规程规范；检测报告的检测项目是否在资质认定或授权范围内；是否出具虚假质量检测报告，纂改、伪造或随意抽撤质量检测报告；是否将存在工程安全问题、可能形成质量隐患或影响工程正常运行的检测结果及时报告委托方；是否违规转包、分包检测业务
	
	

	6
	对质量督查、巡查、检查、稽察等发现的问题是否整改到位
	
	

	7
	其他
	
	

	被检查单位代表签名
	

	检查单位人员签名
	
	检查日期       
	年  月  日




[bookmark: _Toc1859027295_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14470]表D.9  工程实体质量检查表
	序号
	检查项目及内容
	检查情况
	备注

	1、基础处理工程质量
	地基变形、不均匀沉陷等是否按设计要求进行处理，承载力是否满足设计要求，是否存在局部失稳导致建筑物出现倾斜、开裂现象
	
	

	
	灌注桩（搅拌桩等）桩位偏差、桩径、桩项高程、孔深、孔径等是否符合设计和规范要求；钢筋笼保护层厚度、钢筋规格、数量及预留长度是否符合规范和设计要求；混凝土试块强度是否符合设计要求；桩身完整性、承载力检测是否满足规范和设计要求
	
	

	
	防渗墙墙体质量（墙体完整性、连续性、均匀性，墙体材料强度、抗渗、弹模等，墙体深度、厚度、轴线、墙顶高程）是否满足要求；钢筋规格、数量及仪器埋设数量、位置、方向是否满足设计要求
	
	

	
	水泥灌浆材料或浆液配比、灌浆结束条件、压水试验、透水率、岩体波速、静弹性模量、钻孔取芯、槽检等是否满足规范和设计要求；混凝土坝接缝灌浆系统是否畅通，岩层或混凝土面是否出现抬动破坏
	
	

	2、土石方工程质量
	岩石边坡开挖坡面是否稳定，超、欠挖处理质量是否满足设计要求；岩石地基开挖断层及裂隙密集带，多组切割的不稳定岩体，不良地质、超挖部位处理等是否满足设计要求；膨胀岩开挖爆破震动是否导致建基面大面积滑坡；是否按合同要求设置临时防护及排水设施，已开挖的永久边坡面及附近建筑物的基础是否遭受冲刷或侵蚀破坏，永久性排水沟槽的坡度和尺寸是否符合规程规范或合同技术要求
	
	

	
	岩石洞室开挖、浅埋暗挖地质弱面处理是否符合设计要求；洞室开挖轴线偏差或贯通误差是否及时进行调整；洞身段由于支护不及时等非地质原因造成局部塌方，超挖、欠挖处理质量是否满足设计要求；浆液配合比、灌浆压力是否符合设计要求，灌浆结束标准是否符合规范要求
	
	

	
	基面清理和处理中坟墓、洞穴、水井、泉眼、沟槽、有害裂隙等是否按规定处理，是否清理基面土层；基坑（槽）、渠道长、宽、底部标高、边坡偏差是否符合规范和设计要求，边坡是否出现失稳、滑塌，渠基承载力是否满足设计要求；顶涵施工是否带水作业，是否存在超挖、局部失稳、坍塌现象，节间接缝是否按设计要求进行防水处理
	
	

	
	土石方填筑压实度是否符合设计要求；土方（碎石土）填筑中土料、砂砾料、堆石料等填筑料材质、粒径、土石比例、级配等质量指标是否合格，含水率、铺设厚度等参数是否符合碾压试验要求，是否夹杂草根、树根、建筑垃圾等杂物，填筑层是否发生不均匀沉陷、裂缝、滑坡；结合面处理是否到位；反滤料铺筑厚度、相对密度、透水性、级配、反滤体尺寸是否满足设计要求，是否有混料现象，分段施工时是否层间错位、缺断；高密度聚乙烯（HDPE）土工格栅检测指标是否符合规范要求；水泥改性土平均水泥含量、均匀度和标准差是否满足施工技术要求，水泥品种和强度等级、土料的自由膨胀率是否符合设计要求；堤、坝工程是否存在坡面及边坡变形、沉陷、滑塌或存在纵、横向裂缝，反滤体是否出现塌陷、土体流失，穿渠建筑物与填土接触面是否出现土体冲刷、流失破坏
	
	

	3、混凝土及钢筋混凝土工程质量
	模板拆除时间是否满足规范或设计要求，是否有拆模记录
	
	

	
	钢筋材质、规格、种类、钢号、钢筋的代换、电弧焊使用的焊条型号与钢筋的级别、受力钢筋安装的位置与数量等是否符合规范或设计要求
	
	

	
	混凝土施工缝是否存在乳皮、未成毛面或未露粗沙、清理不彻底、缝内夹渣，新旧混凝土结合质量是否满足规范要求，是否形成冷缝
	
	

	
	预埋件的结构形式、位置、尺寸以及所用材料的品种、规格、性能指标是否满足规范或设计要求；变形（伸缩）是否渗（漏）水，缝面填料的材料、厚度是否满足设计要求；止水片（带）的安装是否符合规范或设计要求，交叉接头处理是否满足要求；内部观测仪器及其附件的规格、数量、尺寸等是否满足设计要求，专用电缆接头连接是否绝缘、透气、渗水，成活率是否满足规范或设计要求
	
	

	
	混凝土（砂浆）强度、抗渗、抗冻融、抗冲磨指标是否满足设计要求
	
	

	
	混凝土出现初凝现象是否按规范要求处理，混凝土表面是否出现气泡、麻面、水波纹、砂线等问题，边角区域、钢筋密集区域、止水带周边等部位是否存在骨料架空、孔洞、蜂窝等现象，坝体与岸坡接触处理是否满足设计要求，建筑物轴线偏移是否超过规范规定，混凝土外露面或迎水面是否出现错台，混凝土结构是否出现贯穿性裂缝
	
	

	
	预应力材料质量、筋编束是否符合设计要求，波纹管安装定位坐标偏差是否超标导致受力条件改变影响结构安全，预应力筋管道及进出浆管线型、规格、质量、固定及畅通等是否符合设计要求，张拉程序及张拉力指标控制、每级张拉吨位与理论伸长值、张拉加载速率、超张拉和锁定吨位等是否符合规范或设计要求，是否存在混凝土强度未达到设计要求即进行张拉或放张情形，灌浆材料、工艺、浆液配合比、灌浆压力值、灌浆量、灌浆的回浆比重和进浆比重存在、封锚是否符合规范或设计要求，张拉过程中是否存在锚索断丝或预应力钢筋断裂现象
	
	

	
	预制构件承载力、挠度、抗裂等是否满足设计要求，混凝土预制梁、渡槽等大型构件是否出现裂缝，预制件型号、尺寸偏差、安装是否符合规范或设计要求
	
	

	
	桥梁（渡槽）伸缩缝是否出现局部破损、堵塞、渗漏、变形、开裂，桩柱结合部位偏移是否符合规范要求，桩柱结合部位是否出现烂根、夹渣、露筋、软弱垫层，桩顶嵌入承台长度、钢筋锚固长度、桥面铺装层强度或压实度是否满足设计要求；支座材料、规格、型号及安装等是否符合设计要求；混凝土构件是否达到设计强度才吊装；渡槽槽身挠度、沉降、变形等是否超出允许值，渡槽槽身、结构缝等部位是否洇湿、渗漏水
	
	

	
	管（涵）顶防护设施是否严重沉陷、损坏、冲毁、顶部裸露，是否堆积大量渣土、石堆等；管（涵）身附近填土是否出现饱和状态或出现大面积塌陷，管（涵）身段或结构缝是否渗水，PCCP管道是否断丝，管道的混凝土强度、水泥砂浆接口的强度是否满足设计标准，管节表面是否出现斑疤、裂纹、严重锈蚀等缺陷，管节焊缝是否超出允许偏差值，管芯混凝土强度等级、缠丝强度是否符合要求，管内保护层是否出现空鼓、裂缝及剥落
	
	

	4、砌、护工程及防排水工程质量
	所用的水泥、砂、土工织物滤层、块石、土工膜、防水材料、钢筋等检验结果是否符合规范或设计要求，砂浆、混凝土强度是否满足设计要求
	
	

	
	浆砌石结构是否整体沉降、开裂
	
	

	
	预制板（块）铺砌是否平整，是否出现磕碰掉角、断裂等现象
	
	

	
	混凝土面板衬砌是否出现裂缝、错台，衬砌板伸缩缝部位是否有杂草异物等，混凝土表面是否剥蚀或冻融破坏，衬砌板是否下滑、塌陷、拱起
	
	

	
	密封胶注胶时，是否存在缝内杂物未清理干净、涂胶基面潮湿，填充不饱满、粘结不牢、未压实抹光、边缘不顺直等现象
	
	

	
	排水设施安装数量是否满足设计要求，排水管是否畅通
	
	

	
	渠基排水中逆止阀是否堵塞、损坏，接头连接是否符合规范要求，软式透水管、无砂管、逆止阀管径等是否满足设计要求
	
	

	
	土工膜是否受损严重或大面积老化，土工膜与防渗墙或墩、柱、墙等穿渠交叉建筑物连接处是否渗漏，铺设方向、搭接顺序是否满足规范或设计要求，焊缝和接头是否存在焊洞和漏气现象，搭接、铺设方式是否错误，粘结接头拉伸强度是否满足规程规范或设计要求
	
	

	
	锚喷支护中的锚杆锚固深度、抗拔力、锚孔孔径等是否满足设计或规范要求，预应力锚杆的张拉力是否符合规程规范或设计要求，钢拱架（格栅）加工是否符合设计要求，钢拱架（格栅）与围岩间的空腔是否填充或填充是否符合规程规范和设计要求
	
	

	
	抗滑桩长度、间距、位置、桩径等是否能满足设计要求
	
	

	
	隧洞初期支护与超挖岩顶、岩壁间的间隙是否及时进行处理
	
	

	
	粘钢施工中接触灌浆是否饱满，局部是否存在空腔或粘接不牢固
	
	

	
	粘碳纤维布施工中破损、老化的碳纤维布是否及时更换
	
	

	5、金属结构及机电安装工程质量
	金属结构制作加工尺寸误差是否满足设计要求，是否能正常运行
	
	

	
	压力钢管安装轴线位置、管口圆度、钢管接缝连接偏差、焊接质量等是否符合规范规定，钢管内、外壁表面临时支撑、夹具和焊疤是否清除彻底或清除过程中损伤母材
	
	

	
	闸门及附属结构安装中对门槽中心线偏差是否符合规范规定，平面闸门门楣轴线位置和高程的安装误差、平面闸门门轨和底坎的纵横轴线和高程的安装误差、弧形闸门铰座基础螺栓中心安装误差、弧形闸门侧轨和底坎位置和高程的安装误差是否满足规范和设计要求，闸门在开启状态下是否异常下滑或不能正常启闭，闸门是否设置锁定装置，闸门吊耳板、吊座是否有裂纹，闸门埋件内的热油融冰装置是否损坏、是否影响工程运行安全，止水装置密封是否严密，通过任意1m长度水封范围内漏水量是否超过0.1L/s
	
	

	
	液压启闭机运行时两侧油缸行程差超过设计要求值时是否能实现自动纠偏，液压站动力电机是否能正常启动，贮油箱、油泵、油缸、油管路系统是否漏油，启闭试验及液压试验是否有渗漏，空载试验油压连续空转不少于30min时是否出现异常现象，油泵在工作压力的25%、50%、75%和100%分别连续运转15min时是否出现振动、杂音和温升过高等现象，油泵在1.1倍工作压力时排油是否有剧烈振动和杂音，闸门提起48h因系统漏油而产生的闸门沉降量是否大于200mm
	
	

	
	固定式卷扬机等安装中静负荷升降机制动器是否能制止住1.25倍额定负荷升降或动作不平稳、不可靠，小车停在桥架中间起吊1.25倍额定负荷停留10分钟卸荷后、小车停在桥架中间起吊额定负荷时检查桥架是否有变形现象；动负荷时升降机制动器是否能制止住1.1倍额定负荷升降或动作不平稳、不可靠，动负荷时行走机制动器是否能刹住大车或小车、或车轮是否有打滑和引起振动及冲击现象；启闭机减速器、电力液压推动器等设备、设施或部位是否漏油；电动葫芦轨道梁安装是否牢固，钢丝绳是否磨损严重，滑轮是否存在裂纹或轮缘断裂，制动器是否能正常开关或制动，大车桥架是否歪斜运行、啃轨，小车运行机构启动时是否车身扭摆或存在打滑现象，联轴器键槽是否压溃、发生变形，吊钩表面是否出现疲劳性裂纹或开口部位和弯曲部位发生塑性变形
	
	

	
	泵站机组安装中电动蝶阀是否能正常启闭，测温系统、冷却系统、励磁系统或通风系统是否出现异常，油箱、油管路等部位是否渗漏，抽排泵站水泵是否正常启动或使用，是否按设计要求安装压力表或压力表数值与实际是否相符，基础埋设件材料、型号、形状尺寸及位置尺寸等是否符合要求，水泵安装平面位置和高程是否满足规范和设计要求
	
	

	
	电器设备安装工程中清污设备设施出现故障是否影响工程运行安全，清污系统功能是否失效
	
	

	
	供电系统施工中电线是否断裂、脱落，电杆、电塔是否倒塌，高、低压配电柜故障是否影响工程运行安全，变压器运行时是否存在异常现象，变压器套管、瓷瓶是否有裂纹或破损或有放电痕迹，柴油发电机是否出现故障、能否正常运行
	
	

	
	接地装置施工中接地体和接地线的规格、接地装置的布置是否满足设计要求，重要设备的接地或避雷装置的连接是否符合规范或设计要求、防雷装置引下线连接是否松动或有烧伤痕迹和断股现象
	
	

	6其他
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	勘察单位
	

	
	设计单位
	

	
	监理单位
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	检查单位人员签名
	
	检查日期     
	年  月  日
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	项目法人代表签字
	


	监督检查人员签字
	
	时间
	         年  月  日

	备  注
	



[bookmark: _Toc740971343_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14350][bookmark: _Toc154228633][bookmark: _Toc157331704]
（资料性）
水利工程质量监督检查问题台帐
[bookmark: _Toc1776508897_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc27508]         工程质量监督检查问题台账
	序号
	文件号或通知单号
	责任主体
	发现问题
	整改情况
	备注

	
	
	
	
	回复情况
	已整改
	部分整改
	未整改
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc2067733233_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc23950][bookmark: _Toc154228634][bookmark: _Toc157331705]
（资料性）
承诺书
	资料真实性承诺书

	合同工程名称
	

	报送资料内容
	

	承诺内容
	本单位填报、整编的上述资料均真实有效，承诺承担一切后果和相应的法律责任。
     
（以上承诺内容由项目法人单位项目负责人亲笔抄写）

	承诺单位
	单位名称：                          （公章）




项目负责人（签字）：
                             日期：   年   月   日

	



[bookmark: _Toc157331706][bookmark: _Toc154228635]
（资料性）
合同工程完工验收前报送资料清单表
[bookmark: _Toc347268802_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc7545]合同工程完工验收前报送资料清单表
	工程名称
	

	项目法人
	
	勘察单位
	

	设计单位
	
	监理单位
	

	施工单位
	
	其他单位
	

	预计验收日期
	

	序号
	资 料 目 录
	份 数

	1
	分部工程质量评定统计表
	_____份

	2
	单位工程质量评定统计表
	_____份

	3
	单位工程外观质量评定统计表
	_____份

	4
	质量缺陷及质量事故处理资料
	_____份

	5
	历次验收及相关鉴定提出的主要问题的处理情况
	_____份

	6
	自检检测资料
	_____份

	7
	平行检测资料
	_____份

	8
	抽检检测资料
	_____份

	9
	安全监测成果分析报告等资料
	_____份

	10
	各参建单位工作报告
	_____份

	11
	资料真实性承诺书
	_____份

	12
	其他
	_____份

	项目法人应按表内清单提供资料，并对报送资料的真实性负责。

技术负责人：（签字）

项目法人代表：（签字）

项目法人：（盖章）
              年   月   日

	质量监督机构意见。


                                            核查人员（签字）：

负 责 人（签字）:

监督机构（盖章）：
                      年   月   日



[bookmark: _Toc804][bookmark: _Toc782176485_WPSOffice_Level1]

[bookmark: _Toc154228636][bookmark: _Toc157331707]
（资料性）
工程质量监督报告

[bookmark: _Toc328][bookmark: _Toc186545743_WPSOffice_Level2]

水利水电工程质量监督报告



[bookmark: _Toc354586698][bookmark: _Toc439172033][bookmark: _Toc9164][bookmark: _Toc8402439][bookmark: _Toc13836][bookmark: _Toc12755][bookmark: _Toc382574870][bookmark: _Toc451953434][bookmark: _Toc26674]    工程地点：                                  
    工程名称：                                  
    质监机构：                                  
    报告日期：                                  





[bookmark: _Toc27167][bookmark: _Toc2018866739_WPSOffice_Level2]批准：

[bookmark: _Toc29635][bookmark: _Toc782176485_WPSOffice_Level2]审核：

[bookmark: _Toc142][bookmark: _Toc646029118_WPSOffice_Level2]编写：



[bookmark: _Toc14963]前  言
[bookmark: _Toc1600232353_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc5026]一、工程概况
[bookmark: _Toc15468]（一）工程简况
简述工程位置、工程布置、工程建设内容、主要技术经济指标等。
[bookmark: _Toc2616]（二）工程建设情况
简述工程设计审批情况、工程参建单位、设计变更、工程完成情况等。
[bookmark: _Toc22729][bookmark: _Toc684582742_WPSOffice_Level2]二、质量监督工作
包括质量监督机构、监督范围、工作开展情况等。
[bookmark: _Toc21483][bookmark: _Toc879033654_WPSOffice_Level2]三、参建单位质量管理体系建立及运行情况
简述对质量管理体系建立和运行情况的检查结果。
[bookmark: _Toc452359412_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc16888]四、工程质量检测
简述工程质量检测情况。
[bookmark: _Toc23973][bookmark: _Toc1871737414_WPSOffice_Level2]五、工程质量事故、质量缺陷和质量问题处理情况
[bookmark: _Toc950836024_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc3213]六、施工质量评定、验收情况
[bookmark: _Toc487662180_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc8123]七、工程质量监督意见
[bookmark: _Toc227635172][bookmark: _Toc227635047]阐述参建单位质量管理体系建立和运行情况，原材料、中间产品以及工程实体质量检测结论，施工中发生质量缺陷与事故情况，结合日常监督检查情况明确是否同意参建单位质量结论意见。
[bookmark: _Toc1900824342_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21869]八、建议


[bookmark: _Toc14805][bookmark: _Toc646029118_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc154228637][bookmark: _Toc157331708]
（资料性）
归档范围与档案保管期限表

[bookmark: _Toc1600232353_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17040]四川省小型水利建设工程质量监督文件材料
[bookmark: _Toc29493][bookmark: _Toc684582742_WPSOffice_Level1]归档范围与档案保管期限表
	序号
	归档范围
	保管期限

	1
	办理质量监督手续文件材料
	

	1.1
	水利工程质量监督书
	永久

	1.2
	项目法人组建文件和质量管理体系资料
	30年

	1.3
	工程项目的设计、审批文件
	30年

	1.4
	项目法人与勘察单位、设计单位、监理单位、施工单位签订的合同（协议）以及投标文件（副本）
	10年

	1.5
	监理、勘察、设计、施工、检测和监测等单位的
质量管理体系资料
	永久

	1.6
	质量终身责任制承诺书
	永久

	2
	工程质量监督工作计划材料
	

	2.1
	质量监督工作计划、年度计划
	永久

	2.2
	质量监督工作计划交底相关资料
	永久

	3
	质量监督检查文件材料
	

	3.1
	巡查通知
	30年

	3.2
	水利工程质量监督检查整改通知单及回复
	永久

	3.3
	巡查工作影像
	30年

	3.4
	巡查工作会议通知、议程、报告、决定、签到表、领导讲话、总结、记录、纪要，录音、录像、照片等
	30年

	4
	质量结论及质量问题处理文件材料
	

	4.1
	质量结论文件材料
	

	4.1.1
	分部工程质量评定表
	永久

	4.1.2
	单位工程质量评定表
	永久

	4.1.3
	单位工程外观质量评定表
	永久

	4.1.4
	工程项目施工质量评定表
	永久

	4.2
	质量问题处理文件材料
	

	4.2.1
	历次施工质量缺陷处理相关资料
	永久

	4.2.2
	历次质量事故处理调查取证资料及调查报告
	永久

	4.3
	质量结果文件材料
	

	4.3.1
	质量监督检测成果报告
	永久

	4.3.2
	历次验收文件及相关影像资料
	永久

	4.3.4
	质量监督报告
	永久




[bookmark: _Toc31413][bookmark: _Toc879033654_WPSOffice_Level1]卷内目录
	序  号
	资  料  名  称
	文件编号
	页   数
	备   注

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	




[bookmark: _Toc452359412_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc27162]封面式样


质量监督注册号___________










项目名称：


















归档单位：




日    期：








水利建设工程质量监督档案资料




_________________________



_________________________




_________________________




_________________________


_________________________



[bookmark: _Toc21424][bookmark: _Toc1871737414_WPSOffice_Level1]水利工程建设项目质量监督档案交接单

	移交单位
（部门）
	
	接受单位
（部门）
	

	工程项目
名称
	
	监督编号
	

	载体类型
	纸质档案
（卷）
	照片档案
（张/册）
	光盘（硬盘）
（张）
	实物
（件）
	总盒数
（盒）

	数量
	
	
	
	
	

	移交说明
	

	接收意见
	

	移交单位
（部门）
	
单位负责人签字：
（盖章）



年 月 日
	接收单位
（部门）
	
单位负责人签字：
（盖章）



年 月 日

	
	
档案经办人签字：



年 月 日
	
	
档案经办人签字：



年 月 日


注：本表一式两份，分别由移交单位（部门）和接收单位（部门）保管。
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